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WebUntis fiir Eltern/Erziehungsberechtigte

HINWEIS: Klicken/Tippen Sie auf die Eintrage im Inhaltsverzeichnis, um an die entsprechende Stelle im
Reader zu springen. Unten auf jeder Seite gibt es einen Link zuriick zum Inhaltsverzeichnis.
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Priaambel

Liebe Eltern/Erziehungsberechtigte,

wir befinden uns aktuell in der Testphase fiir Elternzugange (Jg. 9 und Jg. 5) sowie 8%
Schiilerzugange (Sekundarstufe II). Einige Funktionen werden gerade erst neu er- -
probt, d.h. es kann sein, dass noch nicht alles von Anfang an reibungslos lauft. WebUntis* - Stunden-

und Vertretungsplan

Der vorliegende Reader wird von uns in der Testphase laufend tiberarbeitet und
erganzt. Bitte rufen Sie stets die aktuelle Version tiber den Button ,Hilfe fiir El-

tern“ auf der Startseite unserer Homepage ab: > www.rges.de Q

Wenn Sie Verbesserungsvorschlige oder Anregungen fiir weitere Funktionen haben, schreiben
Sie uns gern an: klassenbuch@rges.de

Wie danken schon an dieser Stelle fiir Ihr Verstandnis und Ihre Unterstiitzung! ©

Sie haben falsche Eintrage in WebUntis entdeckt? - Forderung der Eigenverantwor-
tung Ihres Kindes

Durch das digitale Klassenbuch und die Méglichkeit des digitalen Austausches zwischen Thnen als
Eltern und uns als Schule/Lehrkrafte fallen fiir Ihr Kind wichtige Aufgaben wie das zuverlassige
Uberbringen von Nachrichten (Elternbriefe, Entschuldigungsschreiben, usw.) auf dem Weg hin zur
Selbststandigkeit weg. Wir mochten Thr Kind daher an anderer Stelle in Hinblick auf selbststandiges
Handeln unterstiitzen und hoffen auf Ihr Mitwirken:

In unserem teilweise sehr ,lebhaften” Unterrichtsalltag kann es unter Umstdnden vorkommen, dass
sich Fehler beim Eintrag im Klassenbuch einschleichen.

Sollten Sie nach Riicksprache mit Ihrem Kind feststellen, dass im Klassenbuch falsche Abwesenhei-
ten/Fehlzeiten notiert worden sind, méchten wir Sie bitten, Ihr Kind die Situation zundchst
selbst kliaren zu lassen:

e A
Vorgehen

[hr Kind sollte méglichst innerhalb einer Woche nach Datum des Fehleintrags...

1. die zustdndige Fachlehrkraft kontaktieren (z.B. per Teams-Chat),

2. freundlich auf den Fehler hinweisen (Datum, Fach, Stunde angeben),

3. um Korrektur des Eintrags bitten.
Sie kénnen die Nachrichten auch gern zunidchst mit lhrem Kind gemeinsam verfassen
und Ihrem Kind nach und nach mehr Eigenverantwortung zutrauen.

Die Kontaktaufnahme innerhalb einer Woche nach dem fehlerhaften Eintrag halten wir fiir

wichtig, damit sich noch alle Beteiligten moglichst gut an die Situation erinnern kénnen.
\ J

N

4
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1. Nutzungsregelungen kompakt

1. Sie erhalten tiber hren WebUntis-Zugang als Erziehungsberechtigte /r Einblick in:

d.

b
C.
d

den Stundenplan Ihres Kindes inklusive tagesaktueller Vertretungsregelungen.
die Abwesenheiten und Verspatungen Ihres Kindes im Fachunterricht.

in WebUntis hinterlegte Hausaufgaben/IGL-Aufgaben.

Klassendienste Ihres Kindes

2. Krankmeldungen sind nur noch online tiber WebUntis méglich.

d.

Erfolgt die Online-Krankmeldung am ersten Fehltag vor Unterrichtsbeginn, so
wird die Abwesenheit vom Klassenteam zeitnah entschuldigt. Eine Entschuldigung
per Zeitplaner ist dann Ihrerseits NICHT mehr erforderlich.

Einschrinkung: Besteht fiir Ihr Kind eine arztliche Bescheinigungspflicht?
i. Melden Sie Ihr Kind ebenfalls vor Unterrichtsbeginn online krank.

ii. Direkt nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs ist eine édrztliche Be-
scheinigung fiir den Abwesenheitszeitraum vorzulegen und im Zeitplaner
einzukleben.

WICHTIG: Wird [hr Kind von Ihnen gar nicht krankgemeldet oder erst nachdem es

bereits von einer Lehrkraft als ,fehlend” eingetragen wurde, so muss die Abwesen-
heit wie bisher per Zeitplaner-Eintrag entschuldigt werden.

3. Beurlaubungsantrige sind nur noch online iiber WebUntis moglich.

d.

b.

Bitte stellen Sie die Antradge so frith wie moglich, mindestens aber 3 Werktage vor
dem Tag der beantragten Beurlaubung.

Beurlaubungen bis zu einem Tag konnen formlos online beantragt werden (bitte
zusatzlich eine Mitteilung an das Klassenteam schicken) und diirfen vom Klas-
senteam bewilligt werden.

Beurlaubungsantrige von mehr als einem Tag sind ebenfalls online einzutragen,
miissen aber zusitzlich schriftlich bei der Schulleitung (z.B. per E-Mail iiber das
Klassenteam) gestellt und ausfiihrlich begriindet werden.

4. Elternbriefe erhalten Sie nur noch iiber die Funktion ,Mitteilungen“ bei WebUntis und
werden ggf. dazu aufgefordert, eine Lesebestatigung zuriickzusenden.

5. Fir die Kommunikation zwischen Ihnen als Erziehungsberechtigten und der Schule
mochten wir das Mitteilungen-Modul testen.

d.

Leider konnen Sie selbst aktuell nur die Klassenlehrkrifte Ihres Kindes iiber das
»Mitteilungen“-Modul erreichen. Sie kénnen aber auf Nachrichten antworten, die Sie
von Fachlehrkriften erhalten.

Bis die Funktion seitens WebUntis fiir Erziehungsberechtigte freigeschaltet wird,
nutzen Sie bitte zur Kontaktaufnahme mit Fachlehrer*innen die Dienst-Emailadres-
sen der Kolleginnen und Kollegen: v.nachname@rges.de (v steht dabei fiir den 1.
Buchstaben des Vornamens der Lehrkraft).

6. Die Untis Mobile App ist im Alltagsgebrauch praktischer. Der Zugang per Browser bietet
aber einen gréfderen Funktionsumfang.

7. Nihere Infos zur Nutzung von WebUntis entnehmen Sie bitte den Folgeseiten in diesem
Reader.
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2. Login

Flir den Login bendétigen Sie folgende Zugangsdaten:
1. Benutzername: Ihre E-Mail-Adresse
2. Passwort: [hr festgelegtes Passwort von der Selbstregistrierung

2.1. Login per Browser

URL: https://rges.webuntis.com/WebUntis /# /basic/login

Regenbogen-GE Spenge

Schule wechseln

\ 2l 3

t RGS

%

]  Office 365 Anmeldung

Passwort vergessen?

Vorgehen
1. Zugangsdaten eingeben
2. ,Login“ anklicken

2.2. Login in der Untis Mobile App

Es gibt fiir Sie zwei Moglichkeiten, sich in der App einzuloggen:

Login mittels Benutzername und Passwort

Anmelden

Q Spenge

Regenbogen Gesamtschule
32139, Spenge, Immanuel-Kant-StraBe 2

©® Abbrechen

O

HBLVA Wien 5
1050, Wien, Spengergasse 20

Anmelden mit QR-Code

Manuelle Anmeldung

Regenbogen Gesamtschule

Passwort vergessen?

ODER

Mit SSO anmelden

@

4 )
Vorgehen
1. ,Spenge”im Suchfeld
eingeben
2. Schule auswahlen
3. Benutzername und
Passwort eingeben
4. ,Anmelden“ antippen
G /
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Login mittels QR-Code

Vorgehen
X Anmelden

1. Login per Browser
Q Schule suchen

2. QR-Code anzeigen (siehe Bildanleitung unten)

3. QR-Code mit der App scannen = Anmeldung
mit QR-Code

' WebUntis Aliger Suchen Sie lhre Schule
= U > REGENBOGEN-GE
SPENGE

Schulname oder Adresse eingeben

2024/2025 v

o
85 Heute Die Kalenderfreigabe finden Sie jetzt direkt im Stundenplan (“Mein Stundenplan®).
2 Mitteilungen

Stundenplan

87 unterricht
Buchen

Klassenbuch

Anmelden mit QR-Code

\ Manuelle Anmeldung )

[I3 " Abmelden

2.3. Passwort zuriicksetzen

1. Klicken Sie beim Login auf ,Passwort vergessen?“.
2. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Link, um ein neues Passwort festzulegen.

2.4. Sprache umstellen

WebUntis Aligemein  Kontaktdaten  Freigaben
 REGENBOGEN-GE I
' SPENGE
2025/2026
Name
05 Heute Mus
. E-Mail Adresse Soracha
€2 Ubersicht
mustermann@beispiel.de v Qoeutsch B
=  Mitteilungen [ Deutsch
Erzichungsberechtigte Deutsch (Nicht gegendert)

S

Mein Stundenplan

Osterreichisch
Offene Buchungen

10

Abwesenheiten . Deutsch Hochschule

B Catala

[E)  Hausaufgaben atala
["] Benachrichtigungen iiber neue Mitteilungen per E-Mail erhalten Dansk

[]  Befreiungen Benachrichtigungen des Aufgaben- und Ticketsystems erhalten

) English
Startseite Espafiol
@ Mein Unterricht Euskara
O Unterricht Klassen Foerask

0 08-WP-TF2 - Skrint

erstellt von Julian Dietrich O zum Inhaltsverzeichnis | Seite 4



" |Elternaccounts: Testphase|

.
£ RGS % Regenbogen-Gesamtschule Spenge Stand: 23.02.2026

3. Stundenplan

In der Stundenplanansicht werden besondere Ereignisse hervorgehoben:

e griin hinterlegt = Anderung in der jeweiligen Stunde (z.B. Vertretung)

e gelb hinterlegt = Priifung (Hinweis: aktuell werden in der Sek I nur doppelstiindige Prii-
fungen im Stundenplan eingepflegt)
rot hinterlegt = Entfall

3.1. Stundenplan einsehen

per Untis-App
Beispielansicht:
Max Mustermann v :
% Anderungen werden griin hinterlegt oder griin umrandet darge-
stellt.
Symbole in der Stundenkachel:
fiFe I M-LK1 | M-EK2
MLk SW-GK1 | PHIL-G. SW-GK1 | Sp-LK 0S-10G3 0G1.019
08-1063  0S-10C 05-1064 S-10 H‘:Ewe k] 9 soleil
Uber das Info-Zeichen kénnen weitere Informationen zur Stunde ab-
© s 7 U ESe| gerufen werden.
P o106 || paent ACHTUNG: Bei den LK-Stunden gibt es einen Bug, sodass jede
LK-Stunde als ,verkiirzte LK-Stunde“ angezeigt wird.
os-001 || o Es gelten die kommunizierten Regelungen!
N \ Das Haus-Symbol zeigt an, dass zu dieser Stunde Hausaufgaben zu
erledigen sind.

per Browser

@ WebUntis 12.01.-18.01.2026 Heute
REGENBOGEN-GE
SPENGE Mo 12.01. Di 13.01. Mi 14.01. Do 15.01.
2025/2026
08:00
CH KLST a WP-F
o CHE1 0G1.019 0G1.019
%D Heute 9ara, 9 gold, 9 titan
- 09:00
- 0 : 09:05
&l Ubersicht LA GL sp D-GK2 [ ] GL
0G1.019 H4 0G1.019 0G1.019
- 9 gold
[ Mitteilungen
10:05
. ezt M-EK2 D-GK2 [ ] PH WP-F Rel-GK2 [ ]
@ Mein Stundenplan 0G1.019 0G1.019 0G1.019 0G1.019 0G1.020
9 titan 9 gold 9 ara, 9 gold, 9 titan 9 gold
:‘; Abwesenheiten 11 ,:
LS D-GK2 PH M-EK2 MU a
= 0G1.019 PHY 1 0G1.019 MU 1
@ Hausaufgaben 9 gold 9titan
2:30
M-EK2
0G1.019
9 titan
E 1GL (] GL
0G1.019 0G1.019
14:35
14:40
SP
H5
.\ Mustermann Max Laurin
< Schiiler*ir 5:40
|3 Abmelden m (] Anderung @
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3.2. Info iiber Anderungen per Pushnachricht

Die Untis-App informiert per Push-Nachricht iber Anderungen im Stundenplan Ihres Kindes.
Dafiir bitte entsprechende Meldungen erlauben.

3.3. Kontrolle des Stundenplans

Sollten [hnen falsche Stunden im Plan Ihres Kindes angezeigt werden oder einzelne Stun-
den/Kurse fehlen, sprechen Sie bitte umgehend die Fachlehrer*innen und ggf. Klassenteams da-

rauf an.

3.4. Abwesenheiten in der Stundenplan-Ansicht

Auch in der Stundenplan-Ansicht kénnen Sie die Abwesenheiten [hres Kindes einsehen.

3.4.1. Browser (aktuell deutlich bessere Darstellung)

In der Stundenplan-Ansicht miissen Sie die Anzeige der Abwesenheiten selbst aktivieren:

-

N

Vorgehen
1. Die drei Punkte in der Legende unten in prifung ) ([l Anderung
der Bildschirmmitte anklicken.
- L] g -
2. Hakchen vor ,Abwesenheiten“ per Klick
setzen.
. J
Max Mustermann 26.01.-01.02.2026 m
Do 29.01.
ER-SP KLST WP-WL2
H1 0G1.019 0G1.021
9 ara, 9 gold, 9 soleil, 9 titan 9 soleil 9 ara, 9 gold, 9 soleil, 9 titan
fehlend Versnatet
E-GK3 GL
Diff-OG1 H4 0G1.019
9 gold, 9 soleil 9 soleil 9 soleil
M-GK1 [ D-GK2 [ p fehlend ] Rel-GK3
0G1.021 0G1.019 0G1.019 0G1.019
9 ara, 9 soleil, 9 titan 9 gold, 9 soleil 9 soleil 9 soleil, 9 titan
D-GK2 a i - Einstellungen MU
0G1.019 PHY 1 MU 1
9 gold, 9 soleil 9 soleil (@ symbole anzeigen Abwesend 9 soleil
Anzeigen
2.
Abwesenheiten ER-SP
fehlend H

Stundenplanformat

® Schiiler

Andere
Drucken

Offentlichen Link kopieren

Priifung B Anderung 01'

9 ara, 9 gold, 9 soleil, 9 titan

AG
0G1.021
10 jantar, 10 jupiter, 10... +5
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3.4.2. Untis Mobile App

Aktuell liegen die Abwesenheiten hinter den Stundenkacheln, sodass sie meist kaum zu sehen sind.
Wir empfehlen daher die Browser-Ansicht zu nutzen.

CH ER-SP
CHE1 H1
9 soleil 9ara,9
Abwesend
GL E-GK3
061.019 | | Diff-0G1
9 soleil 9 gold,
M-GK1 D-GK2
061.021 06G1.019
9ara 9 gold,
D-GK2 PH
< PHY
9 soleil

F=h

Stundenplan

Max Mustermann v

E-GK3
Diff-0G1
9 gold,

E-GK3 WP-WL2
Diff-0G1 | | 061.021
9 gold, 9ara,9.
D-GK2 GL
061.019 || 0G1.019
9 gold, 9 soleil

WP-WL2 Rel-GK3
061.021 0G1.019
9ara,9 9 soleil,

M-GK1 MU
061.021 MU 1
9ara,9 9 soleil

ER-SP

9ara,9

AG
0G1.021
10 jantar,

4. Ubersicht (Browser)

Hier sehen Sie:
die neusten Abwesenheiten
mogliche Aufgaben
Dienste, die Ihr Kind aktuell in der Klasse hat

@ WebUntis
SPENGE

Meine Daten

2025/2026
|e= Offene Abwesenheiten @A Hausaufgaben >
Heute ir

- 28.08. 28.08. Verspitet, Hat angeblich den Bus & T Dietrich Nachweis fir Praktikumsplatz vorlegen ()
€2 Ubersicht 0 Zshlt verpasst. 14.01 KLST (D)

- i 02.09. 02.09
( Mitteilungen )
h lo 06.10. 06.10. Verspitet,

[&] Mein Stundenplan ) 2Z5hlt

= Abwesenheiten

- i 97.01. 07.01. tehlond

= Hausaufgaben
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5. Mitteilungen

5.1. Automatische Mitteilungen von WebUntis

Sie erhalten von WebUntis automatische Mitteilungen, wenn bestimmte Abwesenheitsgriinde fiir
[hr Kind im Klassenbuch hinterlegt werden.

5.1.1. Abwesenheitsgrund ,fehlend”
[hr Kind wird als ,fehlend“ eingetragen, wenn

1. ihr Kind zu Beginn einer Stunde bei der Anwesenheitskontrolle nicht im Klassenraum ist
und

2. keine andere Abwesenheitsmeldung (z.B. Krankheit, Beurlaubung 0.4.) im Klassenbuch hin-
terlegt ist.

Wir informieren Sie als Erziehungsberechtigte per Pushnachricht, da wir in diesem Moment
keine Kenntnis haben, wo sich ihr Kind gerade befindet und wir damit unserer Aufsichtspflicht
nicht nachkommen kénnen.

In der Regel ist Ihr Kind in einem solchen Fall selbst fiir die Fehlzeit verantwortlich. Griinde kénnen
sein:

1. verspatete Riickkehr aus der Pause (zu lange in der Mensa/auf dem Klettergeriist/...; Mate-
rial fiir die kommende Stunde nicht mit in die Pause genommen, sondern im Klassenraum
gelassen; Schulgeldnde verlassen und spater zuriickgekehrt, um der Aufsicht zu entgehen;
)

2. Nachschreiben einer Arbeit, ohne die Fachlehrkraft der zeitgleich stattfindenden Stunde im
Voraus dariiber zu informiert (z.B. per Teams-Nachricht)

3. Thr Kind fiihrt noch ein Gesprach mit einer anderen Lehrkraft, gibt aber niemandem Be-
scheid, der die Info an die Fachlehrkraft der Stunde weitergeben kann.

Sollte Ihr Kind haufig fiir ganze Stunden als ,fehlend“ eingetragen sein, suchen Sie dringend
das Gespréach mit Ihrem Kind und sorgen Sie dafiir, dass es seinen Verpflichtungen im Sys-
tem Schule nachkommt.

Wenn Sie Unterstiitzung benotigen, stehen Thnen die Klassenlehrkrifte, Beratungslehrkrifte
und Schulsozialarbeit als Ansprechpartner*innen zur Verfiigung.

5.1.2. Abwesenheitsgrund ,verspdtet”

Ihr Kind wird als ,verspatet” eingetragen, wenn es erst nach offiziellem Stundenbeginn im Unter-
richtsraum erscheint.

Falls Sie sich zuvor Sorgen gemacht haben, weil ihr Kind als ,fehlend” eingetragen wurde, erhalten
Sie hiermit die Info, dass Ihr Kind nun doch noch im Unterricht aufgetaucht ist.

In der Regel ist ihr Kind fiir die Verspatung selbst verantwortlich.

Sollten Sie haufig Pushnachrichten erhalten, dass Ihr Kind als ,verspatet” eingetragen wurde, so
sprechen Sie bitte mit Ihrem Kind dariiber und fordern Sie ein, dass es zukiinftig piinktlich zum Un-
terricht erscheinen soll.

Hinweis: Ein Grofteil unserer Schiiler*innen erscheint regelmafiig piinktlich zum Unterricht und ihre
Erziehungsberechtigten erhalten dementsprechend keine Pushnachrichten.

Sollte ihr Kind die Verspatung nicht selbst zu verantworten haben, wird dies selbstverstandlich im
Klassenbuch vermerkt (z.B. Abwesenheitsgrund , Beratung KL/BL/SL" 0.4.) oder im Nachgang kor-
rigiert.

erstellt von Julian Dietrich O zum Inhaltsverzeichnis | Seite 8
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5.1.3. Abwesenheitsgrund ,beurlaubt”

Flir geplante Abwesenheiten, die in die Schulzeit fallen (z.B. Facharzttermin, Teilnahme bei ,Jugend
musiziert®, 0.4.), miissen Sie im Voraus eine Beurlaubung beantragen. - Antrag auf BEURLAUBUNG
Ihr Kind wird als ,beurlaubt” eingetragen, wenn die Beurlaubung durch die Klassenlehrkrifte (bis
zu 1 Tag) oder die Schulleitung (mehr als 1 Tag) bewilligt wurde.

Sie erhalten eine Pushnachricht, damit Sie die Bewilligung sofort mitbekommen.

5.2. Eine Mitteilung an die Klassenlehrkrifte senden

Uber die ,Mitteilungen“-Funktion kénnen Sie aktuell nur Nachrichten an die - in WebUntis hinter-
legten - Klassenlehrkrifte senden. (Ausnahme: Wenn Sie von einer Lehrkraft eine Nachricht er-
halten, kdnnen Sie darauf antworten.)

Nutzen Sie diese Funktion bitte, um die Klassenteams auf Beurlaubungsantrédge hinzuweisen (Na-
heres dazu finden Sie unter = Beurlaubungen fiir einzelne Stunden bis zu einem Tag ( ONLINE).

HINWEIS: Die Einschrankung wurde nicht von uns festgelegt, sondern ist systembedingt. Sie kon-
nen Lehrkrafte gern iiber die jeweilige Dienst-E-Mail-Adresse direkt kontaktieren:
Beispiel: Manfred Musterlehrer hat die E-Mail-Adresse: m.musterlehrer@rges.de

Mitteilungen Posteingang

2025/2026

~

. Q Inhalt oder Person suchen
Posteingang

o0 [

Gesendet

Entwiirfe

¢

Neue Mitteilung X

Betreff

Text hier eingeben

Empféanger*innen X
Q Suche Lehrkrafte

Klassenlehrkraft

D( Dietrich (DIT) ®
1 Person ausgewahlt Abbrechen

Geben Sie einen passenden Betreff und [hre Nachricht ein und klicken Sie auf,Senden"“.
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6. Abwesenheiten

6.1. KRANKMELDUNG online

Wenn Thr Kind erkrankt ist, melden Sie es bitte vor Unterrichtsbeginn des Krankheitstages online
krank.

e Die Abwesenheit [hres Kindes wird von den Klassenlehrkraften zeitnah entschuldigt.

e Sie miissen keinen Zeitplanereintrag vornehmen.

HINWEIS:

Krankmeldungen kénnen nur fiir zukiinftige Stunden von Ihnen angelegt werden. Wenn Sie
versuchen, die Krankmeldungen fiir zuriickliegende Stunden einzutragen, erhalten Sie eine Fehler-
meldung und die Krankmeldung wird NICHT im System hinterlegt (auch nicht fir evtl. in dem Zeit-
raum enthaltene zukiinftige Stunden!).

Besteht fiir Ihr Kind eine drztliche Bescheinigungspflicht?
1. Krankmeldung bitte ebenfalls vor Unterrichtsbeginn online.
2. Legen Sie zusatzlich die drztliche Bescheinigung tiber die Erkrankung im Original
vor.

WICHTIG
Wenn Sie Ihr Kind nicht krankmelden,

e erhalten Sie fiir jede Stunde des Tages eine Mitteilung, dass ihr Kind als ,fehlend“ mar-
kiert wurde,

e miissen Sie die Abwesenheit direkt nach Wiederaufnahme des Schulbesuchs - spatestens
aber innerhalb von zwei Wochen - per Zeitplanereintrag entschuldigen, andernfalls
wechselt der Status automatisch nach spatestens vier Wochen von ,,offen“ auf ,,unentschul-
digt”.

6.1.1. Krankmeldung per Browser

4 )
Vorgehen
1. Klicken Sie auf, Abwesenheit melden®.
2. Geben Sie Beginn und voraussichtliches Ende des Abwesenheitszeitraums ein.
3. Der Abwesenheitsgrund Krankheit ist standardmaf3ig vorausgewahlt.
4. Geben Sie unter ,Anmerkung” die Nachricht an das Klassenteam ein.
5. Speichern
L J

WebUntis Meine Abwesenheiten ?

2025/2026

27.08.2025 v Ale- -

06.10, 06.10.

o Verspitet zaht @
o 08.09 0809 r—_ i Sl b Fabr i drum. sein Fln 2y omschudigen: i eundichn
0209 0209,
o ]
o [, 2608 2808 Verspiitet zahit  EEEEIMCERENETTY  Hat angeblich den Bus verpasst.
Befrelung
4Elemente
Webunis

J) ot - (RIS E N WERTPR  Etschuldigungsschreiben drucken
Abmelden
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Abwesenheit melden X Wir freuen uns, wenn Sie uns offen
kommunizieren, warum ihr Kind nicht
Zeitraum zur Schule kommen kann. Dann konnen
2.12.2025 08:00 4.12.2025 16:40 wir die Situation besser einschatzen.
Abwesenheitsgrund Liebes Klassenteam,
Krankheit x v Max hat Fieber und kann daher voraussicht-
lich die ndchsten zwei Tage nicht am Unter-
Anmerkung richt teilnehmen. Ich bitte darum, sein Fehlen
Liebes Klasslenteam, unser Sohn Max ist erkrankt. Wir bitten darum, sein Fehlen zuent zu entSChUIdigen-

Mit freundlichen GrtifSen

TN Ralf Mustermann
MCHSIEIGNY ( Abbrechen )

6.1.2. Krankmeldung per Untis Mobile App

e N
Vorgehen
1. Navigieren Sie zu ,Start” -> ,Meine Abwesenheiten*
2. Figen Sie iiber + (oben rechts) eine neue Abwesenheit hinzu.
3. Geben Sie Beginn und voraussichtliches Ende des Abwesenheitszeitraums ein.
4. Der Abwesenheitsgrund Krankheit ist standardmafig vorausgewahlt.
5. Geben Sie unter , Text" die Nachricht an das Klassenteam ein.
6. Speichern durch Tippen auf das Hikchen (oben rechts).
& Y,
,Q i We i
! < MzeSg:Z/}’gS '615372%2(5" l:( e ) X Eigene Abwesenheit melden N4
REGENBOGEN-GE-SPENGE
6. Okt. .
E:"e Mein i 8:00 - 9:17 Kind X
- Verspitet, zahit Max Laurin Mustermann
@::D Zl;::aw.n Mustermann ctart 57102025 0500 >
Ende 07102025 14:45 >
8. Sept.
iiook’h“_‘t“ Abwesenheitsgrund Krankheit >
Max Laurin Mustermann
Mein Sohn hat Fieber. Ich bitte darum, sein Fehlen Text >
zu entschuldigen. Mit freundlichen GriiBen M. Text h eingeben
Mustermann
© entschuldigt
2. Sept.
8:00 - 16:49
e e Wir freuen uns, wenn Sie uns offen
offen kommunizieren, warum ihr Kind nicht
zur Schule kommen kann. Dann konnen
28. Aug. g g g g g @
oo s wir die Situation besser einschatzen.
Ve Lot st
O aematet et e Liebes Klassenteam,
Max hat Fieber und kann daher voraussicht-
EHa = A e = A lich die ndchsten zwei Tage nicht am Unter-
Start Stundenplan Mitteilungen Profil. Start Stundenplan Mitteilungen Profil riCht teilnehmen. ICh bltte darum, Sein Fehlen
zu entschuldigen.

Mit freundlichen GrtifSen
Ralf Mustermann
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6.2. Antrag auf BEURLAUBUNG

Bitte beachten Sie, dass aufgrund der geltenden Schulpflicht der Schulbesuch nur in Ausnahmefal-
len unterbrochen werden darf und diese Ausnahmen der Genehmigung durch die Klassenlehrkrifte
(bis zu einem Tag) oder der Schulleitung (mehr als einen Tag) bediirfen.

Die Abwesenheit ist dabei so kurz wie moglich zu halten, d.h. dass bei Beurlaubungen fiir kurze
Zeitraume an einem Unterrichtstag (z.B. Kieferorthopadentermin) nach Méglichkeit vor und nach
dem Beurlaubungszeitraum die Schule aufzusuchen ist.

6.2.1. Beurlaubungen fiir einzelne Stunden bis zu einem Tag > online
Beurlaubungen fiir einzelne Stunden bis zu einem Tag kénnen Sie formlos online beantragen.

WICHTIG: Achten Sie bitte nach Mdéglichkeit darauf, dass von der Beurlaubung keine wichtigen
schulischen Veranstaltungen betroffen sind (Klausuren, mdl. Priifungen, (Tages-)Praktika, Wander-
tage (Klassengemeinschaft) etc.). Falls sich dies nicht vermeiden lasst, weisen Sie in Ihrer Nachricht
bitte explizit darauf hin.

4 )
Vorgehen

1. Abwesenheit melden wie bei der KRANKMELDUNG online.

2. Andern Sie den Abwesenheitsgrund auf ,Antrag_Beurlaubung”.

3. Legen Sieim Feld ,Anmerkungen” unbedingt die Griinde fiir die notwendige Beur-
laubung dar (z.B. Facharzttermin o.3.).

4. Schreiben Sie zusitzlich eine Mitteilung an das Klassenteam (Sek I)/die Bera-
tungslehrkraft (Sek II) mit Hinweis auf den Zeitraum fiir die Beurlaubung (Naheres
dazu unter - Eine Mitteilung an die Klassenlehrkrafte senden).

(Unbedingt notwendig, denn das Klassenteam sieht ,Abwesenheitszeitraume in der

Zukunft” im Unterrichtsalltag i. d. R. nicht.)
- /

Weiterer Ablauf

e Wenn Ihr Antrag bewilligt wird, wechselt der Abwesenheitsgrund auf ,beurlaubt” und
Sie erhalten eine Standard-Nachricht als Bestatigung. Die Abwesenheit ist automatisch ,ent-
schuldigt”.

o Falls es Griinde gibt, dass die Beurlaubung nicht gewidhrt werden kann, setzt sich das
Klassenteam mit Ihnen in Verbindung.

o Sie erhalten weder die Bestatigung, noch werden Sie vom Klassenteam kontaktiert?
—> Fragen Sie bitte hoflich noch einmal nach.

6.2.2. Beurlaubungen fiir mehr als einen Tag - online + schriftlich an die Schulleitung

Antrage auf Beurlaubung fiir mehrere Tage miissen neben dem Online-Eintrag weiterhin schrift-

lich an die Schulleitung gestellt und ausfiihrlich begriindet werden.
( )

Vorgehen

1. Legen Sie eine neue mehrtagige Abwesenheit mit Abwesenheitsgrund ,Antrag_Beur-
laubung” an.

2. Notieren Sie im Feld ,Anmerkungen”“ den Hinweis ,Antrag bei SL gestellt®.

3. Schreiben Sie zusitzlich eine E-Mail an das Klassenteam (Sek I) /die Beratungs-
lehrkraft (Sek II) mit ihrem Antrag und bitten Sie um Weiterleitung Ihres Antrags an
die Schulleitung (SL).
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6.3. Abwesenheiten, stundengenaue Fehlzeiten & Entschuldigungsstatus

Die im Klassenbuch hinterlegten Abwesenheiten sowie der Entschuldigungsstatus konnen auf
folgende Arten eingesehen werden:

6.3.1. Abwesenheiten und Fehlzeiten per Browser

Unter ,Meine Abwesenheiten” werden die Abwesenheitszeitraume und der zugehorige Ent-
schuldigungsstatus angezeigt.

@ WebUntis Meine Abwesenheiten ?
El —_—
2025/2026
27.08.2025 v - Alle - v
Heute
Ubersicht v Von Bis Abwesenheitsgrund  Status Text
07.01 07.01.
Mitteilungen 0O fehlend (2]
Mein Stundenplan o Mo 08.12. Mo 08.12 Krankheit ==
8 Abwesenheiten
O Vo 0610 Mo 06.10. Verspitet, zahlt @
Hausaufgaben
08.09. 08.09. Mein Sohn hat Fieber. Ich bitte darum, sein Fehlen zu entschuldigen. Mit freundlichen
0 Krankheit [ entachuldit | '

GriiBen M. Mustermann

2.09. 2.09.
o 02.09. 02.0

(2]
o 28.08 28.08. Verspitet, zahlt [ECr)  Hat angeblich den Bus verpasst.
6 Elemente

= .
@ Mustermann Max Laurin

|3 Abmelden

Unter ,Fehlzeiten" werden simtliche versaumten Unterrichtsstunden einzeln aufgelistet. Der
Entschuldigungsstatus ist hier fiir jede Stunde einsehbar.

@ WebUntis ?
EGE!
NGE
2025/2026
27.08.2025 v - Alle - -
Heute
Ubersicht Datum Zeit Fach Lehrkraft Fehltage Fehlstd Fehlmin 2ahit Abwesenheitsgrund Status Text
08.12. CH BUS 0 1 60 Krankheit [ entschuldigt |
Mitteilungen
08.12. 2 D-GK2 TIN 1 1 60 Krankheit [ entschuldigt |
Mein Stundenplan 08.12. : 6L THA 0 1 60 Krankheit [ entschutdigt
@ Abwesenheiten 08.12. : M-EK2 DIT 0 1 60 Krankheit [[entschuidigt |
i 07.01. KLST BER 0 1 60 fehlend (]
Hausaufgaben
5 Elemente

WebUntis

e .
@ Mustermann Max Laurin

Abmelden

HINWEIS: Eine separate Entschuldigung der Fehlzeiten bei den Fachlehrkriften ist vorerst
NICHT mehr erforderlich.
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6.3.2. Abwesenheiten in der Untis Mobile App

Start -> Meine Abwesenheiten

M(’:m? "Ab“\‘wc;c\‘who\’tcn
REGENBOGEN-GE-SPENGE

Meine Terming

Meine Abwesenheiten

n hat Fieber. Ich bitte darum, sein Fehlen
uldigen. Mit freundlichen GriiBen M

2. Sept.

8:00 - 16:40

Ab: enheit

Offen

zahit
den Bus verpasst

(nicht entschuldigt)

Start Start

HINWEIS: Die genauen Fehlzeiten (pro Stunde) sind leider nur der Browser-Ansicht (s.0.) zu ent-

nehmen.

6.4. Entschuldigungsschreiben drucken (nur per Browser)

Flir die Abwesenheiten lhres Kindes kénnen Sie sich ein Entschuldigungsschreiben mit den aufge-

listeten Fehltagen ausdrucken, dass Sie dann nur noch unterzeichnen miissen.

REGENBOGEN-GE-SPENGE
D-32139, IMMANUEL-KANT-STR.2

Schuljahr : 2025/2026

Entschuldigung tiber das Fernbleiben vom Unterricht

Name: null Klasse: null

Klassenlehrkraft: null

null
Datum Schulstd. Fehlstd. Abwesenheitsgrund
Summe null

Sehr geehrtes Lehrpersonal,

mein Kind/ich konnte an den oben aufgefiihrten Terminen leider nicht am Unterricht teilnehmen, da

. (Bitte Grund angeben.)

Ich bitte hoflich darum, das Fehlen zu entschuldigen.

Datum Unterschrift (Erzber./Eigenber.)
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7. Hausaufgaben/Aufgaben

Stand: 23.02.2026

Die Hausaufgabenfunktion kann fiir verschiedene Aufgaben genutzt werden.
1. Abgabetermine/Zahlungsfristen
2. IGL-Aufgaben

Durch die Lehrkrafte in WebUntis hinterlegte ,Hausaufgaben“ konnen Sie

e inder Untis-App im Bereich Start -> Meine Termine einsehen.

REGENBOGEN-GE-SPENGE

- Meine Termine

e im Browser iiber den Reiter Hausaufgaben einsehen.

@ WebUntis Hausaufgaben
REGENBOGEN-GE
SPENGE

2025/2026
& 01.01.2026 < Monat v
al Heute
=l Ubersicht Ficher Lehrkrifte Aufgabedatum “ Fslligkeitsdatum
~]  Mitteilungen
Mittwoch, 14.01.2026
KLST Dietrich (DIT) 07.01.2026

mama Mein Stundenplan Hausaufgabe | Nachweis fir Praktikumsplatz vorlegen

— 1 Element
= Abwesenheiten

E:& Hausaufgaben
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